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	电话：
	(+86) 138-xxxx-8000
	邮箱：
	aaqq@xxx.com
	

	地址：
	上海乔布区乔布东路123弄67号
	邮编：
	20xx70
	

	
	

	求职意向
	
	

	人事专员，人力资源相关工作
	



	



	教育经历
	



	20xx.09 - 20xx.06
	上海乔布大学
	管理学院
	人力资源专业
	本科



	



	人力资源相关项目
	



	20xx.09 - 至今
	美世咨询（全球最大的人力咨询公司）
	企业项目组成员



	•
	访谈多名企业高管，负责4场高层研讨会的前期准备与组织协调工作



	•
	在2天内完成4个业务单元500余份问卷的数据统计与深度分析工作



	•
	负责某一子公司的绩效体系设计，进行关键成功要素分析，并形成战略地图，设计绩效考核指标



	•
	作为正式项目成员全程参与某大型国有企业人力资源项目绩效模块



	20xx.09 - 至今
	上海乔布大学管理学院人力资源专业
	专业课Top5



	•
	系统学习组织行为学等知识




	



	社会活动经历
	



	20xx.09 - 20xx.08
	校青志队发报队（勤工俭学）
	发报员



	•
	每天18点到21点在45幢宿舍楼发放80份报纸；



	•
	负责宿舍区每幢楼的日常报纸发放工作；



	20xx.09 - 20xx.08
	乔布大学校图书馆（勤工俭学）
	图书馆管理员



	•
	向读者征求图书采购意见，接待读者咨询



	•
	更新网上藏书信息，负责图书编目、数据录入、贴标、分配入库



	20xx.09 - 20xx.08
	上海市“东丽杯”国际马拉松赛
	马拉松志愿者



	•
	协助摄影人员进行直播或记者采访



	•
	引领参赛者终点至各办事处（成绩记录、物品领取、颁奖台、休息室等）



	



	语言和计算机能力
	



	英语技能：
	大学英语六级（CET6）
	通过



	IT技能：
	计算机等级考试3级（数据库）
	通过



	
	MS Office办公套件、Photoshop, Dreamweaver
	熟练使用



	



	获奖经历
	



	•
	市优秀毕业生（TOP0.05%）



	•
	校三好学生、连续2年获得专业一等奖学金



	•
	欧莱雅商业策划大赛分赛区第二名



	特长和爱好
	



	钢琴7级



	执行力强，吃苦耐劳
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