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	胡小豆

	
	

	
	电话：
	(+86) 138-0000-0000

	
	邮箱：
	aa@aaqq.com

	
	地址：
	上海乔布区乔布东路123弄67号

	
	邮编：
	20xx70



	求职意向
	



	律师助理



	教育经历
	



	20xx.09 - 20xx.06
	上海乔布大学
	法学院
	法律系
	本科



	20xx.09 - 20xx.06
	上海乔布堂大学
	外语学院
	英语
	辅修



	法律实习相关经历
	



	20xx.12 - 至今
	上海市中鸿律师事务所
	实习律师



	•
	搜集、研究、分析相关法律法规，起草相关协议、法律意见书、备忘录、会议纪要等



	•
	为客户提供法律意见与咨询，协助起草合同、诉讼文书，参与会谈，参加业务知识培训



	•
	接待客户，参与客户咨询的整个过程；参与诉讼案件庭审，整理代理词



	20xx.03 - 20xx.09
	北京地石律师事务所
	律师助理



	•
	参与民事诉讼实务，通过互联网、图书馆查阅与案件有关材料



	•
	负责整理案卷材料，编写案件概述，并提出独立意见；



	校外实践相关经历
	



	20xx.03 - 20xx.07
	广州市越秀区法院
	实习生



	•
	承担校检庭审笔录和判决书的工作，并处理庭室所有日常事务



	•
	整理归档民事庭08至10年的案件卷宗，处理法院与外界之间往来信函



	•
	负责法院会议通知、事务登记和文稿撰写等工作



	20xx.05 - 20xx.08
	洛阳市洛龙区人民检察院
	侦查监督



	•
	参与案件讨论，并做好讨论案件会议记录



	•
	写作法律文书（如检察意见书、批准逮捕决定书、不捕理由说明书等）



	•
	到看守所提讯犯罪嫌疑人，做好询问笔录



	•
	翻阅卷宗，协助案件承办人制作阅卷笔录



	语言和计算机能力
	



	英语技能：
	大学英语六级（CET6）
	通过



	IT技能：
	计算机等级考试3级（数据库）
	通过



	
	MS Office办公套件、Photoshop, Dreamweaver
	熟练使用



	获奖经历
	



	•
	市优秀毕业生（TOP0.05%）



	•
	校三好学生、连续2年获得专业一等奖学金



	•
	欧莱雅商业策划大赛分赛区第二名




	特长和爱好
	



	钢琴7级



	爱好音乐、摄影、计算机技术
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