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	胡小豆

	
	电话：
	(+86) 138-xxxx-8000

	
	邮件：
	service@xxx.com

	
	地址：
	上海乔布区乔布东路123弄67号

	
	邮编：
	20xx70



	求职意向



	人力资源专员/HR专员



	教育经历



	20xx年-20xx年
	乔布堂大学
	工商管理
	工商管理专业
	第二专业



	20xx年-20xx年
	乔布大学
	药学院
	中药学方向
	本科



	人力资源实习经历



	20xx.07-至今
	仁投资咨询（上海）有限公司
	猎头助理



	•
	人才管理数据库的整理及更新



	•
	协助顾问安排面试事宜 



	•
	通过数据库、人脉关系等方式，搜索、筛选符合要求的候选人 



	20xx.09-20xx.08
	中宏人寿保险有限公司
	电话招聘



	•
	预约招聘时间和地点



	•
	向候选人介绍招聘岗位



	组织执行相关经历



	20xx.08
	20xx年上海世博会
	园区志愿者



	•
	使用中英文与游客沟通



	•
	通过2周的志愿者服务学会了奉献，微笑，责任和服从



	•
	主要负责园区问询服务，游客的秩序导引和参观协助



	20xx.07-20xx.08
	“过期药物换新药”社区活动
	发起人



	•
	带领志愿者团队到校医院学习医药知识，并制作医药知识宣传海报



	•
	在学校附近社区设摊一周，向居民宣传过期药物的隐患、过期药物处理办法



	•
	回收30多种过期药物，全部交由校医院和专业老师妥善处理



	20xx.09-20xx.08
	乔布大学 0898班级
	组织委员



	•
	为活动争取到二万元赞助费



	•
	策划和组织实施大型活动“交行杯”大学生第四届 “金算盘”会计知识技能竞赛



	语言和计算机能力



	•
	大学英语六级（CET6）
	通过



	•
	计算机等级考试3级（数据库）
	通过



	•
	MS Office办公套件、Photoshop, Dreamweaver
	熟练使用



	获奖经历



	•
	市优秀毕业生（TOP0.05%）



	•
	校三好学生、连续2年获得专业一等奖学金



	•
	欧莱雅商业策划大赛分赛区第二名



	特长和爱好



	•
	钢琴7级



	•
	爱好音乐、摄影、计算机技术
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